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加印成绩单说明

• ECC Summer Session 结课后，Essex County College会给每一位学生免费
寄送一份官方成绩单到学生个人或就读院校。若学生需要加印更多的官
方成绩单，可以通过National Student Clearinghouse申请加印电子版成绩
单或者通过Student & Financial Aid申请加印纸质版成绩单。

• 电子版或者纸质版加印成绩单，每份均将收取加印费10美元（$10）。



1.打开网址 https://www.essex.edu/ecc-transcripts/

Step 1: 点击“to request an 
online Transcript”

一、电子版成绩单加印操作步骤

http://www.studentclearinghouse.org/


2.进入National Student Clearinghouse Transcript Services界面

Step 1: 点击“ORDER TRANSCRIPT(S)”

一、电子版成绩单加印操作步骤



3. 进入Enter Personal Information 界面

Step 1: 输入个人信息；

Step 2: 输入ECC的Student ID（如
忘记，请联系JNC课程顾问）

Step 3：选 “NO”，然后在出现的
年份栏输入就读年份2019-2019；

Step 4: 确认信息无误后，点击
“CONTINUE”

一、电子版成绩单加印操作步骤



4. 进入Enter Personal Information 界面里的个人联系信息页面

Step 1: 输入个人通讯地址、邮箱、
电话号码等；

Step 2: 如果是美国/加拿大地址，可
根据个人需求选择是否需要短信提醒
成绩单申请进度；非美国/加拿大地
址无此选项。

Step 3: 确认信息无误后，点击
“CONTINUE”

一、电子版成绩单加印操作步骤



5. 进入Select Transcript and Delivery Details界面

Step 1: 选择接收电子版成绩单的对象（学校、
教育机构、公司、本人）；

Step 2: 以选择学校为例，下方会弹出学校所在
国家、州、学校名，电子版成绩单收件部门，
需根据实际情况填写完整；

Step 2: 确认信息无误后，点击“CONTINUE”

一、电子版成绩单加印操作步骤



6.1 进入Select Transcript and Delivery Details的详情界面

Step 1: 选择Current Transcript-Process As Is；

Step 2: 选择申请电子版成绩单的理由；

Step 3: 确认Delivery Information信息无误
后，点击“Yes”

一、电子版成绩单加印操作步骤



6.2 继续在Select Transcript and Delivery Details的详情界面

Step 1: 根据实际需求，选择
上传需要与电子版成绩单一
起寄送的其他附加文件（点
击“i”了解详情，另外，请勿
上传学位证书、简历等个人
文件），无特殊需求，可不
用上传；

Step 2: 确认信息无误后，点
击“CONTINUE”

一、电子版成绩单加印操作步骤



7.1 进入Checkout界面

Step 1: 确认信息无误后，点
击“Checkout”

一、电子版成绩单加印操作步骤



7.2 继续在Checkout的详情界面

Step 1: 检查“Sign Consent Form”下面的信
息是否无误；

Step 2: 在“Electronic Consent Form”下的
方框内签名；

Step 3: 完成签名后点击“ACCEPT 
SIGNATURE”提交签名；

Step 4: 无误后点击”CONTINUE”

一、电子版成绩单加印操作步骤



7.3 进入Checkout的付款界面

Step 1: 填写信用卡信息；

Step 2: 确认无误后点击
“SUBMIT ORDER”提交订单并
完成支付

一、电子版成绩单加印操作步骤



1.打开网址 https://webservice1.essex.edu/

Step 1: 点击“Enter Secure Area”

二、纸质版成绩单加印操作步骤

http://www.studentclearinghouse.org/


2.进入User Login界面

Step 1: 输入ECC的学生ID以
及密码（如忘记学生ID或密
码，请联系JNC课程顾问）；

Step 2: 点击 “login”

二、纸质版成绩单加印操作步骤



3.进入Student & Financial Aid界面

Step 1: 点击“Student Record” 

二、纸质版成绩单加印操作步骤



4.进入Student Record界面

Step 1: 点击“Request Printed 
Transcript”

二、纸质版成绩单加印操作步骤



5. 进入Select a mailing address-1界面，开始选择需要寄送到的学校地址

Step 1: 点击第一行的“Look Up 
College Code”，选择学校代码；

Step 2: 点击“Continue”

二、纸质版成绩单加印操作步骤



6. 进入Select a mailing address-2界面，选择需要寄送到的学校所在州

Step 1: 点击 “Select”，选择需要
寄送到的学校所在州；

Step 2: 点击 “List Cities in 
Selected State, ...”，跳转至下一
页

二、纸质版成绩单加印操作步骤



7. 进入Select a mailing address-3界面，选择需要寄送到的学校所在城市

Step 1: 点击 “Select”，选择需要寄送到的
学校所在城市；

Step 2: 点击 “List Colleges in selected City”，
跳转至下一页

二、纸质版成绩单加印操作步骤



8. 进入Select a mailing address-4界面，选择需要寄送到的学校名称

Step 1: 点击 “Select”，选择需要寄
送到的学校名称；

Step 2: 点击 “Copy selected College 
information...”，跳转至下一页

二、纸质版成绩单加印操作步骤



9. 进入Select Transcript Type界面，核对根据学校代码获取的学校地址信息以及补充其他（此处以UMB
为例）

Step 1: Transcript Type需选择 “Web 
Official”;

Step 2: Course Level需选择
“Undergraduate”

Step 3: 核对学校名称，Street Line 1，
City，State or Province，Zip or Postal 
Code;

Step 4: 根据实际情况，可以将具体收
件人/收件部门补充在Street Line 2;

Step 5: 根据实际情况，可以将具体收
件人/收件部门的联系电话补充在
Phone Number;

Step 6:核对无误后点击 “CONTINUE”

二、纸质版成绩单加印操作步骤



10.进入Transcript Request Information界面，选择寄送方式

Step 1: Official Transcript处选择“Yes”;

Step 2: Delivery Method处选择
“Standard Mailing $10.00 per copy”;

Step 3: 点击Continue

二、纸质版成绩单加印操作步骤



11.进入Transcript Request Confirmation界面，确认所有申请信息

Step 1: 检查完信息后，无误则
点击 “Submit Request”，如需更
改则返回上一页

二、纸质版成绩单加印操作步骤



12.进入Payment Information界面，确认金额以及输入付款账号，完成支付

Step 1: 在Card account 
number输入银行卡账号；

Step 2: 点击 “CONTINUE”

二、纸质版成绩单加印操作步骤
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