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成绩单申请说明

Wesleyan College Summer Session结课后 ，学生可根据自己
的需要在学校指定的成绩单申请网站申请成绩单。



   操作步骤

1 、 打 开 申 请 网 址 ：  h t t p s : / / w w w. w e s l e y a n c o l l e g e . e d u / t r a n s c r i p t ， 输 入 个 人 信 息 完 成 后 点
击 “ N e x t ” 。

Step 1: 输入名字（与护照拼写一致）
Step 2: 输入姓氏（与护照拼写一致）
Step 3: 输入当前居住地址
Step 4: 输入所在城市
Step 5: 输入所在省份
Step 6: 输入所在地区邮编
Step 7: 输入所在地国家
Step 8: 输入个人电话号码（可与手机号一样）
Step 9: 输入个人手机号码
Step 10: 输入”N/A”
Step 11: 选择出生日期
Step 12：输入参加项目的年份
Step 13：按实际情况选择申请成绩单的原因



   操作步骤

2 .  点 击 N e x t 后 出 现 此 页 面 ， 点 击 下 方 绿 色 按 键 “ O r d e r  Tr a n s c r i p t ( s ) ”



Step 1
Step 2

Step 3 Step 4

Step 1: 输入名字
Step 2: 输入姓氏
Step 3: 输入生日（月/日/年）
Step 4: 选择 “Yes” or “No” 
（你的名字是否有在完成课程后更改过）
Step 5: 输入000000
Step 6: 再次输入000000
Step 7: 选择 “No”
Step 8: 输入开始修读课程的年份
Step 9: 输入结束修读课程的年份
Step 10: 点击 “CONTINUE”

Step 5 Step 6

Step 8

Step 7

Step 9

Step 10

   操作步骤

3 .  填 写 个 人 信 息 - 1



Step 1

Step 2 Step 3

Step 4 Step 5

Step 6 Step 7

Step 8

Step 9

Step 10

Step 1: 输入街道名称及门牌号或邮箱号
Step 2: 输入城市
Step 3: 选择州
Step 4: 输入邮政编码
Step 5: 选择国家
Step 6: 输入邮箱地址
Step 7: 再次输入邮箱地址
Step 8: 输入电话号码
Step 9(如有）:选择 “Yes” or “No” 
（是否接收短信通知）
Step 10: 选择 “Yes ” or “No” 
（是否同意该学校保存您的信息）
Step 11: 点击 “CONTINUE”

                 操作步骤
4 .  填 写 个 人 信 息 - 2  这里需填写个人收件地址



           操作步骤

5 .  填 写 成 绩 单 寄 送 信 息 - 1  选 择 收 件 方

Step 1

Step 2

Step 1: 选择成绩单收件方

• College or University 学校
• Education Organization, Application 

Service and Scholarships 其他教育机构
• Employer or Other 雇主或他人
• Myself 自己

Step 2：点击 “CONTINUE”



        操作步骤

6 .  填 写 成 绩 单 寄 送 信 息 - 2  情 况 1  如 果 寄 到 学 校 需 要 另 外 填 写 以 下 信 息

Step 1: 选择 College or 
University
Step 2: 选择国家
Step 3: 选择州
Step 4: 输入接收的学校名称
• 如接收的学校无法找到，需点

击“Not in List”, 然后手动
输入学校全名

Step 5: 选择接收的学校部门名
称
• 如接收的学校部门无法找到，

需点击“Not in List”, 然后
手动输入学校部门全名

Step 6: 点击 “CONTINUE”

Step 2 Step 3

Step 4

Step 5

Step 6

Step 1



操作步骤

6 .  填 写 成 绩 单 寄 送 信 息 - 2  情 况 2  如 果 寄 到 其 他 教 育 机 构 需 要 另 外 填 写 以 下 信 息

Step 1: 选择 Education 
Organization, Application 
Service and Scholarships 

Step 2: 选择接收的教育机构名称

Step 3: 选择接受的教育机构部门名称

Step 4: 点击 “CONTINUE”

Step 1

Step 2

Step 3

Step 4



操作步骤

6 .  填写成绩单寄送信息- 2  情况3  如果寄给雇主或他人需要另外填写以下信息

Step 1: 选择 “Employer or Other”
Step 2: 输入收件公司名称或个人名字
Step 3: 点击 “CONTINUE”

Step 1

Step 2

Step 3



                                   操作步骤

7 .  填 写 成 绩 单 寄 送 信 息 - 2  ( 1 )  选 择 成 绩 单 类 型 及 寄 送 方 式  

Step 1: 选择 “Current Transcript”
Step 2: 选择成绩单类型以及寄送方式 
          （电子/纸质，平邮/快递）
Step 3: 选择需要多少份成绩单
Step 4: 查看并了解所选成绩单寄送方式的预计
处理和寄送时间，然后选择 “YES”

Step 1

Step 2

Step 3

Step 4



Step 5

Step 6

Step 7

Step 5: 如果发送成绩单时需要附上其
他文件，需要点击”ADD FILE“并在
此上传文档
Step 6: 确认寄送费用
Step 7: 点击 “CONTINUE”

                                   操作步骤

7 .  填 写 成 绩 单 寄 送 信 息 - 2  ( 2 )  选 择 成 绩 单 类 型 及 寄 送 方 式   



                 操作步骤

8 .  填 写 成 绩 单 寄 送 信 息 - 3  填 写 详 细 的 收 件 人 / 单 位 信 息

Step 1 Step 1：输入 收件人/收件单位
Step 2：输入 具体收件方（step1收件人/单位的补充，可不填）
Step 3：输入 收件人所在国家
Step 4：输入 收件人详细地址（区、街道，门牌号）
Step 5：输入 收件人所在城市
Step 6：输入 收件人所在州/省
Step 7：输入 收件人所在地邮编
Step 8：输入 收件人联系电话
Step 9：击“Add to cart

Step 3

Step 4

Step 5 Step 6

Step 7

Step 9

Step 8

Step 2



          操作步骤

9 .  确 认 申 请 信 息 及 支 付 - 1  检 查 申 请 信 息 及 费 用

Step 1: 检查成绩单申请信息及费用
确认无误后，点击“CHECK OUT”

Step 1



                  操作步骤
9 .  确 认 申 请 信 息 及 支 付 - 2  电 子 签 名

Step 1: 输入电子签名

Step 2: 选择 “ACCEPT SIGNATURE”

Step 3: 点击 “CONTINUE”Step 1

Step 2

Step 3



              操作步骤

9 .  确 认 申 请 信 息 及 支 付 - 3  费 用 支 付

Step 1: 输入银行账号信息

Step 2: 点击“SUBMIT ORDER”完成支付

Step 1

Step 2


