
West Texas A&M University Summer Session

成绩单加印申请流程

* West Texas A&M University（WTAMU） Summer Session在结课后一个月内，

会为每一位学员免费寄送一份纸质版成绩单。若学员需要申请额外的成绩单，可

以登陆WTAMU成绩单加印网站自行申请。

* 请注意，多数大学在为学生完成转学分时，会要求学生申请官方纸质版的成绩

单由主办大学直接寄给学生大学相关转学分部门，不得由学生自己查收后转交。

请与你的大学确认好成绩单接收要求及地址后，再开始申请加印成绩单。

Step1：进入成绩单加印网站（建议使用 Mozilla Firefox 或 Google Chrome 浏览）：

https://exchange.parchment.com/send/adds/index.php?main_page=login&s_id=4wRE
63lto53SvUHW

Step 2：登陆或创建账户

https://exchange.parchment.com/send/adds/index.php?main_page=login&s_id=4wRE63lto53SvUHW
https://exchange.parchment.com/send/adds/index.php?main_page=login&s_id=4wRE63lto53SvUHW


1) 创建账户。根据页面要求，完成所有信息填写，并提交信息完成账户创建。



Step 3： 选择加印成绩单类型，点击进入申请页面。



Step 4：填写成绩单申请详细信息。（可申请电子成绩单或纸质成绩单）

Option 1：【eTranscript】电子成绩单申请

* 电子版成绩单申请完成后，WTAMU 一般会在 2-3 个工作日内处理完成。

* 电子版成绩单 PDF 有效期为 30 天，逾期需要重新申请。



1）根据实际情况填写成绩单寄送信息

2） 检查成绩单接收信息是否正确



Option 2： 【Paper Transcript】纸质成绩单申请

*官方纸质版成绩单申请完成后，WTAMU 一般会在 2-3 个工作日内处理完成。

*纸质版成绩单的寄送分为普邮和快递寄送。

普邮（USPS）不需要额外的寄送费，但是无单号可查，寄送速度相对慢一些。

快递（Express）需要支付额外的快递费（美国内：$25USD， 美国以外国家/地区：$55），

有单号可查，寄送速度相对较快

1）根据实际情况填写成绩单接收地址信息



2）选择成绩单加印需求

3） 检查成绩单接收信息是否正确



Step5：阅读并同意成绩单加印相关政策说明

Step 6：费用支付





Step 7：完成成绩单加印申请



Step 8：查看成绩单寄送状态

1）登陆账号

2）选择顶端【Order Status】查询成绩单申请状态


